
Stellenausschreibung Geschäftsstelle QuIB e.V. 
 
 
Das Institut für Qualitätsentwicklung und Gesundheitsförderung in Institutionen der frühen 
Bildung (QuIB e.V.) verfolgt das Ziel einer gesundheitsförderlichen Organisationsentwicklung 
in Kitas und Schulen, um die Gesundheits- und Bildungschancen von Kindern sowie die 
Gesundheit des pädagogischen Personals zu fördern - auch mit einem Fokus auf Bewegung. 

QuIB e.V. wurde im Jahr 2022 gegründet und sucht eine schwungvolle Verstärkung als 
Assistenz des Vorstandes. Die Stelle wird zunächst auf 520 €-Basis eingerichtet und kann 
mittelfristig zu einer Stelle in Vollzeit aufgestockt werden. Der_die Stelleninhaber_in wirkt bei 
der Entwicklung des  innovativen Instituts mit. 

Die vielseitigen Aufgaben umfassen  

 die organisatorische Unterstützung der Institutsleitung/ des Vereinsvorstandes 
 die Koordination bereits laufender Projekte zur Bewegungs- und 

Gesundheitsförderung in Kitas 
 Kooperation und Kommunikation mit Projektpartner_innen 
 Akquise weiterer Projekte 
 … 

Erwartete Skills: 

 gute Teamfähigkeit und kooperative Arbeitsweise  
 ausgeprägte Fähigkeit zu selbstständigem Handeln  
 gute Kenntnisse und Sicherheit bei Office-Anwendungen 
 gute mündliche und schriftlich Kommunikationsfähigkeiten  

 


